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ПЛАН ПОДГОТОВКИ 

учащихся муниципального общеобразовательного учреждения лицея №2 г.Сердобска к государственной итоговой аттестации   

(в форме ОГЭ и ЕГЭ) в 2024-2025 учебном году 

 

Вид деятельности Мероприятие Ответственные 

сентябрь 

 Организационно-методическая работа Совещание при директоре с повесткой дня: 

«Утверждение плана-графика подготовки к ОГЭ и 

ЕГЭ» 

Агафонова Д.А. 

Заседание методического совета с повесткой дня: 

«Организация научно-методической работы по 

вопросам подготовки к ОГЭ и ЕГЭ» 

Агафонова Д.А. 

Создание перечня учебной  литературы и 

материалов по подготовки к ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Статистический анализ результатов ГИА-2021 Агафонова Д.А. 

Рассмотрение результатов ГИА-2021на заседании 

школьных кафедр 

Руководители кафедр 

Нормативные документы Приказ о назначении координатора по подготовке к 

ОГЭ и ЕГЭ в лицее 

Савёлова З.П. 

Приказ о назначении ответственного за создание 

базы данных по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ 

Савёлова З.П. 

Работа с учащимися Индивидуальные консультации учащихся Учителя-предметники 



Информирование по вопросам подготовки к ОГЭ и 

ЕГЭ 

-знакомство с инструкцией по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ 

-правила поведения на ОГЭ и ЕГЭ 

-инструктирование учащихся 

-время регистрации на ОГЭ и ЕГЭ и проведение ОГЭ и 

ЕГЭ 

-КИМы, официальные сайты ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Работа с родителями Индивидуальные консультации родителей Агафонова Д.А. 

 

Работа с педагогическим коллективом Информирование о нормативно-правовой базе 

проведения ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Заседание МО учителей русского языка и 

математики с повесткой дня: «Подготовка учителей 

и учащихся к ОГЭ и ЕГЭ. Обеспечение готовности 

учащихся выполнять задания различного уровня 

сложности. Работа по подготовке к итоговому 

сочинению». 

Агафонова Д.А. 

Попова С.Р. 

Желтова Н.В. 

Брюханова Н.В. 

Попова Л.В. 

Фирсова Н.М. 

 

Создание расписания индивидуальных и групповых 

консультаций по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

октябрь 

Организационно-методическая работа Подготовка информационного стенда «Выпускник» 

для учащихся и родителей 

Агафонова Д.А. 

Предварительный сбор данных участников 

государственной (итоговой) аттестации в 2021 году 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Нормативные документы Создание ведомости учёта ознакомления с 

инструкцией по ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Работа с учащимися Работа по тренировке  заполнения бланков ОГЭ и 

ЕГЭ, итогового сочинения. 

Агафонова Д.А. 

Попова Л.В., Фирсова Н.М. 

Попова С.Р. 

Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

Информационная работа по вопросам апелляции, 

присутствия общественных наблюдателей во время 

проведения ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 



Анкетирование учащихся по вопросам 

профессионального самоопределения и выбора 

экзаменов 

Классные руководители 

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Родительские собрания «Организация подготовки к 

ОГЭ», «Организация подготовки к ЕГЭ», 

«Организация подготовки к итоговому сочинению, 

итоговому собеседованию» 

Савёлова З.П. 

Агафонова Д.А. 

Работа с педагогическим коллективом Проведение родительских собраний с целью 

ознакомления родителей с процедурой проведения 

ГИА-2022 

Савелова З.П. 

Агафонова Д.А. 

Семинары-практикумы учителей-предметников: 

«Анализ возможных ошибок через разбор заданий 

КИМ ОГЭ и ЕГЭ» 

Руководители кафедр  

ноябрь 

Организационно-методическая работа Производственное совещание «Формирование 

мотивационных установок субъектов 

образовательного процесса к организации и 

проведению ОГЭ и ЕГЭ» 

Агафонова Д.А. 

Инструктивно-методическая работа с классными 

руководителями, учителями, учащимися, 

родителями о целях и технологиях ОГЭ и ЕГЭ  

Агафонова Д.А. 

Информирование выпускников и учителей-

предметников о проектах документов, 

определяющих содержание КИМов, 

информирование родителей и учащихся об 

официальных сайтах по ОГЭ и ЕГЭ 

Классные руководители 

Нормативные документы Подготовка базы данных по выпускникам 9, 11 

классов на электронном носителе 

Агафонова Д.А. 

Сбор копий паспортов учащихся 9, 11 классов Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Работа с учащимися Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 



Работа с бланками: типичные ошибки при 

заполнении бланков 

Агафонова Д.А. 

Учителя-предметники 

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам успеваемости 

учащихся 9, 11 классов 

Агафонова Д.А. 

Ознакомление родителей с результатами 

анкетирования обучающихся по вопросам 

профессионального самоопределения 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Работа с педагогическим коллективом Информирование по вопросам подготовки 

учащихся к ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

декабрь 

Организационно-методическая работа Производственное совещание «Подготовка и 

распространение методических пособий по ОГЭ и 

ЕГЭ» 

Агафонова Д.А. 

Организация и проведение итогового 

сочинения(изложения) 

Администрация 

Нормативные документы Оформление протокола родительского собрания и 

листа ознакомления с нормативными документами 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Сбор предварительных данных о сдаче экзаменов в 

форме ЕГЭ 

Сбор заявлений выпускников о выборе экзаменов в 

форме ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Приказ о проведении пробных  внутрилицейских 

ОГЭ и  ЕГЭ 

Савёлова З.П. 

 

Справка по результатам пробного ЕГЭ Агафонова Д.А. 

Работа с учащимися Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

Работа с бланками: сложные моменты, типичные 

ошибки 

Агафонова Д.А. 

Подготовка к проведению пробного 

внутрилицейских ОГЭ и  ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Проведение пробных ОГЭ и  ЕГЭ. Проведение 

итогового сочинения. 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Учителя-предметники 



Работа с родителями Ознакомление родителей с результатами пробных 

ОГЭ и  ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Работа с педагогическим коллективом Контроль подготовки к ОГЭ и ЕГЭ Агафонова Д.А. 

 Производственное совещание «Результаты 

пробных ОГЭ и  ЕГЭ» 

Агафонова Д.А. 

январь 

Организационно-методическая работа 

Анализ результатов пробного ЕГЭ, обсуждение 

результатов на заседаниях кафедр. Анализ 

написания итогового сочинения. 

Агафонова Д.А. 

Руководители кафедр 

Анализ ошибок при заполнении бланков Агафонова Д.А. 

Нормативные документы Приказ о проведении повторного внутришкольного 

ЕГЭ 

Савёлова З.П. 

 

Работа с учащимися Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

Подготовка к проведению повторного ЕГЭ  Агафонова Д.А. 

Учителя-предметники 

 Подготовка к итоговому собеседованию учителя русского языка и 

литературы 

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанным с  ОГЭ и 

ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Проведение родительских собраний: 

-«Как помочь детям подготовиться к 

государственной (итоговой) аттестации» 

(рекомендации родителям) 

- «Как подготовиться к государственной (итоговой) 

аттестации» (рекомендации детям) 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

февраль 

Организационно-методическая работа Подготовка раздаточных материалов для 

выпускников, участвующих в ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Нормативные документы Подготовка материала для проведения экзаменов по 

выбору 

Агафонова Д.А. 

Учителя-предметники 



Подготовка материала, связанного с 

транспортными доставками учащихся на ОГЭ и 

ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Работа с учащимися Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

Работа с родителями Информирование родителей об успеваемости 

учащихся и результатов, достигнутых учащимися 

при посещении индивидуальных консультаций 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Работа с педагогическим коллективом Подготовка материала для проведения повторного 

ЕГЭ 

 

Агафонова Д.А. 

март 

Организационно-методическая работа Совещание при директоре: «Разработка 

транспортной схемы для подвоза учащихся к месту 

проведения  ОГЭ и ЕГЭ» 

Савёлова З.П. 

 

Совещание при директоре: «Гигиенические условия 

подготовки и проведения подготовки и проведения 

ОГЭ и ЕГЭ» 

Савёлова З.П. 

Проведение повторного ЕГЭ Агафонова Д.А.. 

Нормативные документы Оформление протокола родительского собрания и 

листа ознакомления с нормативными документами 

по организации и проведению ОГЭ и ЕГЭ 

Классные руководители 

Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в 

форме ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Оформление списков участников экзаменов по 

выбору 

Агафонова Д.А. 

Работа с учащимися Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

Подготовка к проведению пробных ЕГЭ и ОГЭ Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Работа с родителями Проведение родительских собраний, посвящённых 

вопросам подготовки учащихся к ОГЭ и ЕГЭ 

Классные руководители 



Работа с педагогическим коллективом Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

апрель 

Организационно-методическая работа Совещание при директоре «Организация итоговой 

аттестации выпускников лицея в форме ОГЭ и ЕГЭ» 

Савёлова З.П. 

Нормативные документы Приказ о назначении ответственного за выдачу 

свидетельств по результатам ОГЭ и ЕГЭ 

Савёлова З.П. 

Приказ об утверждении списка учащихся для сдачи  

ОГЭ и ЕГЭ 

Савёлова З.П. 

Приказ о направлении учащихся на пробные  ОГЭ и 

ЕГЭ 

Савёлова З.П. 

Работа с учащимися Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

Работа по заполнению бланков Агафонова Д.А. 

 Проведение  региональных апробаций  ОГЭ и ЕГЭ РОО 

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ и 

ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Работа с педагогическим коллективом Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

май 

Организационно-методическая работа Размещение на информационном стенде 

расписания экзаменов 

Агафонова Д.А. 

Подготовка  графика проведения консультаций Агафонова Д.А. 

Выдача пропусков выпускникам, допущенным к 

сдаче ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Нормативные документы Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11-ых 

классов к сдаче ОГЭ и ЕГЭ 

Савёлова З.П. 

Регистрация пропусков в специальном журнале Агафонова Д.А. 

Работа с учащимися Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-предметники 

Проведение информационно-разъяснительной 

работы с участниками ОГЭ и ЕГЭ о проведение 

ГИА в условиях распространения новой 

коронавирусной инфекции, о запрете 

Агафонова Д.А. 



использования на экзаменах телефонов и других 

средств связи, о правилах поведения на экзаменах 

 Организация работы с заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники 

Оповещение учащихся о способе их доставки к 

месту проведения ОГЭ и ЕГЭ 

Классные руководители 

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ и 

ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Работа с педагогическим коллективом Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

июнь 

Организационно-методическая работа Совещание при директоре «Анализ результатов 

ОГЭ и ЕГЭ» 

Агафонова Д.А. 

Классные руководители 

Нормативные документы Подготовка справки по итогам ОГЭ и ЕГЭ Агафонова Д.А. 

Формирование отчётов по результатам ОГЭ и ЕГЭ Агафонова Д.А. 

Сводный аналитический отчёт по подготовке и 

проведению ОГЭ и ЕГЭ 

Агафонова Д.А. 

август 

Организационно-методическая работа Планирование работы по подготовке и проведению 

ОГЭ и ЕГЭ в 2025-2026учебном году 

Савёлова З.П. 

Агафонова Д.А. 
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